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Anleitung fur Privatpersonen, Unternehmen bzw. Organisationen sowie
Kleinstunternehmen



Agenda

1 Welche Registrierung kommt fiir Sie in Frage?
2 Registrierung - Privatperson

3 Registrierung - Unternehmen bzw. Organisation

4 Registrierung - Kleinstunternehmer:in



Welche Registrierung kommt fir Sie in Frage?



Welche Registrierung kommt fiir Sie in Frage?

Fall 1: Sie handeln als Privatperson?

—> Registrieren Sie sich bei ELSTER als Privatperson

Fall 2: Sie haben hochstens 10 Mitarbeitende und einen Jahresumsatz oder eine Jahresbilanzsumme von
hochstens 2 Mio. Euro?

- Sie gelten als Kleinstunternehmen und registrieren sich bei ELSTER als Privatperson

Fall 3: Sie haben mehr als 10 Mitarbeitende und einen Jahresumsatz oder eine Jahresbilanzsumme von
tiber 2 Mio. Euro?

- Sie gelten als Unternehmen bzw. Organisation und registrieren sich bei ELSTER
als Unternehmen bzw. Organisation

Hinweis:
,Kleinstunternehmen” sind keine ,Kleinunternehmen” und werden unterschiedlich behandelt. Als Kleinstunternehmen gelten Sie, sofern Fall 2 auf Sie zutrifft. Als
Kleinunternehmen hingegen gelten Sie erst, wenn Fall 3 auf sie zutrifft.



Authentifizierungsmoglichkeiten

fir uber das
Unternehmen
i > ELSTER-UK
Klein-/
Einzelunternehmen > ELSTER-UK

Natiirliche Person *

&) —  NKB (BundID)
dh

*zu beachten ist, dass die Anmeldung fir natirliche Personen fiir sich selbst erfolgt
NKB = Nutzerkontobund
ELSTER-UK = ELSTER-Unternehmenskonto

via

ELSTER Zertifikat (mittels Steuernummer)

ELSTER Zertifikat (mittels Steuernummer oder
falls konfiguriert Steuer-ID)

Online Ausweis oder ELSTER Zertifikat (mittels
Steuer-ID)



Wie registrieren Sie sich als Privatperson
bei ELSTER?



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

Vorab:

- Rechnen Sie damit, dass Sie auf den Brief von ELSTER bis zu zwei Wochen warten mussen



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

wy

Meine Steuer mach ich or

Benutzerkonto erstellen

Y ¥ Ohne Ausdrucke und Postversand # Kein Herunterladen und Instalieren # Auch auf Tablet und Smartphone
Schritt 1:
[ )

Offnen Sie die ELSTER- Online Seite

Video-Beschreibung zur Funkmionsweise der App

Quelle: https://www.elster.de/eportal/start



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

Meine Steuer mach ich or

Benutzerkonto erstellen

Y ¥ Ohne Ausdrucke und Postversand # Kein Herunterladen und Instalieren # Auch auf Tablet und Smartphone
Schritt 2:
[ ]

Wahlen Sie:
,Benutzerkonto erstellen”

Video-Beschreibung zur Funkmionsweise der App

Quelle: https://www.elster.de/eportal/start



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

Y
J

Wie wollen Sie sich in Mein ELSTER einloggen?

Login-Optionen kdnnen spater in den Kontoeinstellungen wieder geandert oder erweitert werden.

Schritt 3: S

Voraussetzungen
= PCoder Laptop

Kostenlos

Wabhlen Sie eine
Authentifizierungsmethode
(Zertifikatsdatei empfohlen)

Quelle: https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/registrierungauswahl-1/kontotypauswahl-eop

Hinweis:
Die Zertifikatsdatei beinhaltet Sicherheitsinformationen und stellt die Verkniipfung mit dem Benutzerkonto in Mein ELSTER her. Die Daten sind kryptographisch
geschitzt und kdnnen nur mittels Passwort zur Benutzung aktiviert werden. Die Zertifikatsdatei ist mit keinen Kosten verbunden.



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

\
Y

Personalisierung

Fir wen ist die Registrierung bestimmt?

Schritt 4: e

Wahlen Sie Privatperson

Quelle: https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/registrierungauswahl-1/zertifikatstypauswahl-zertifikatsdatei



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

.‘ Ihr Online-Finanzamt

J

T g

Identifikation

Sc h ritt 5 : Wie wollen Sie sich identifizieren?

© Mit steuerlicher Identifikationsnummer

Im weiteren Verlauf der Registrierung benatigen Sie lhre persanliche steuerliche Identifikationsnummer.

Identifikation mit Steuer ID
(empfohlen)

MNachste Seite »

Quelle: https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/registrierungauswahl-1/identifikationsmerkmalauswahl-zertifikatsdatei-persoenlich

Hinweis:

Alternativ konnen Sie sich mit E-Mail identifizieren. Sie haben anschlieBend die Mdglichkeit, ausschlieBlich einen Fragebogen zur steuerlichen Erfassung auszufillen und zu
Ubermitteln. Andere Formulare oder Funktionen werden nicht angeboten. Sie kdonnen die Funktionen eines vollwertigen Benutzerkontos zu einem spateren Zeitpunkt
freischalten.



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

Y

Registrierung
Dateneingabe
v Tragen Sie hier Ihre persénlichen Daten ein.

T g

Personliche Daten

Schritt 6:

Tragen Sie nun alle
erforderlichen Daten ein

Hinweis postalische Zustellung

dmasf dor Bacictrian me ach alms Sle catranns Dee F A4

Quelle: https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/regsoftpseeop-1/eingabe



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

f
\ J

“»®  Schritt 7:

- Nach wenigen Minuten erhalten Sie eine Aktivierungs-Mail. Bestatigen Sie lhre E-Mail-Adresse
- Warten Sie anschlieBend auf den postalischen Brief von ELSTER (enthalt PIN und Aktivierungscode)

Wichtig:
Es kann bis zu zwei Wochen dauern, bis Sie den postalischen Brief von ELSTER erhalten



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

s

~

“»®  Schritt 8 (Wenn Sie den Brief erhalten haben):

- Offnen Sie den Link aus der Bestitigungs- E-Mail und geben die PIN sowie den
Aktivierungscode aus dem zuvor erhaltenen ELSTER- Brief ein

— Wahlen Sie ein Passwort

- Zertifikat generieren und auf Ihren PC herunterladen

Wichtig:
Speichern Sie ihr personliches Zertifikat an einem sicheren Ort! Bewahren Sie die zum Loschen |Ihres Benutzerkontos erforderliche Antwort
auf die Sicherheitsabfrage sicher und getrennt von lhrem Authentifizierungsmittel auf.



Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?

Geschafft!

Hinweis:
Fiir den Login bendétigen Sie ihre Zertifikatsdatei und das gewahlte Passwort.
Vervollstandigen Sie im Anschluss ihr Profil -- Erst dann ist der Registrierungsprozess vollstandig abgeschlossen!



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen
bzw. Organisation bei ELSTER?



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

Vorab:

- Klaren Sie, welche Abteilungen bzw. Mitarbeitende ein ELSTER- Organisationszertifikat
bendtigen.

- Legen Sie eine ,Zentrale Stelle” fur die Zertifikatsverwaltung in ihrem Unternehmen bzw.
Organisation fest

—> Rechnen Sie damit, dass Sie auf den Brief von ELSTER bis zu zwei Wochen warten mussen



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

wy

Meine Steuer mach ich or

|
Schritt 1:

Offnen Sie die ELSTER- Online Seite

Video-Beschreibung zur Funkmionsweise der App MeinELSTER+

Quelle: https://www.elster.de/eportal/start



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

Meine Steuer mach ich or

‘ Benutzerkonto erstellen

Y ¥ Ohne Ausdrucke und Postversand # Kein Herunterladen und Instalieren # Auch auf Tablet und Smartphone
Schritt 2:
[ ]

Wahlen Sie:
,Benutzerkonto erstellen”

Video-Beschreibung zur Funkmionsweise der App

Quelle: https://www.elster.de/eportal/start



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

Y
J

Wie wollen Sie sich in Mein ELSTER einloggen?

Login-Optionen kdnnen spater in den Komoeinstellungen wieder gedndert oder erweitert werden.

Schritt 3: S

Voraussetzungen
= PCoder Laptop

Kostenlos

Wabhlen Sie eine
Authentifizierungsmethode
(Zertifikatsdatei empfohlen)

Quelle: https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/registrierungauswahl-1/kontotypauswahl-eop

Hinweis:
Die Zertifikatsdatei beinhaltet Sicherheitsinformationen und stellt die Verkniipfung mit dem Benutzerkonto in Mein ELSTER her. Die Daten sind kryptographisch
geschitzt und kdnnen nur mittels Passwort zur Benutzung aktiviert werden. Die Zertifikatsdatei ist mit keinen Kosten verbunden.



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

lhr Online-Finanzamt

Personalisierung

Fiir wen ist die Registrierung bestimmt?

Schritt 4:

Diese Art der Registrierung wird fir folgende Anwendungsfalle empfohien:
« Sie machten Stevererkidrungen und -anmeldungen fiir ein Unternehmen oder eine Organisation
GbR, OHG, GmbH, Verein) abgeben

= Sie sind Einzelunternehmer oder Soloselbstandiger und machten fiir Ihre unternehmerischen
Tatigkeiten steuerfich handein oder *Coronahilfen” beantragen

. . . L
Wahlen Sie O rganisation i e e
Arbeitnehmern des Unternehmens abrufen

= Sie machten als Verwaltung Steuererkiarungen abgeben oder am Datenaustausch Gber ELSTER-
Transfer teilnehmen

?

Quelle: https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/registrierungauswahl-1/zertifikatstypauswahl-zertifikatsdatei



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

\

J

T g

Identifikation

Wie wollen Sie sich identifizieren?

Schritt 5:

Im weiteren Vierlauf der Registrierung bendtigen Sie die Steuernummer, unter der das Unternehmen
beim Finanzamt gefihrt wird.

Identifikation mit Steuernummer
(empfohlen)

Nachste Seite >

Quelle: https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/registrierungauswahl-1/identifikationsmerkmalauswahl-zertifikatsdatei-organisation

Hinweis:

Alternativ konnen Sie sich mit E-Mail identifizieren. Sie haben anschlieBend nur die Mdglichkeit, ausschlieRlich einen Fragebogen zur steuerlichen Erfassung auszufillen
und zu Gibermitteln. Andere Formulare oder Funktionen werden nicht angeboten. Sie konnen die Funktionen eines vollwertigen Benutzerkontos zu einem spateren
Zeitpunkt freischalten.



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

‘ Registrierung

Dateneingabe
Tragen Sie hier Ihre Daten ein.
Name der Organisas

T g

Schritt 6:

Finanzam:  Wird automatisch ermittelt

Tragen Sie nun alle
erforderlichen Daten ein

Ansprechpartner

Quelle: https://www.elster.de/eportal/wizard/seq/regsoftpseorgaeop-1/eingabe

Hinweis:
Eine E-Mail-Adresse kann fiir die Beantragung mehrerer ELSTER- Organisationszertifikate verwendet werden.



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

f
\ J

“»®  Schritt 7:

- Nach wenigen Minuten erhalten Sie eine Aktivierungs- Mail. Bestatigen Sie Ihre E-Mail- Adresse
- Warten Sie anschlieBend auf den postalischen Brief von ELSTER (enthalt PIN und Aktivierungscode)

Wichtig:
Es kann bis zu zwei Wochen dauern, bis Sie den postalischen Brief von ELSTER erhalten



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

s

~

“»®  Schritt 8 (Wenn Sie den Brief erhalten haben):

- Offnen Sie den Link aus der Bestitigungs- E-Mail und geben die PIN sowie den
Aktivierungscode aus dem zuvor erhaltenen ELSTER- Brief ein

— Wahlen Sie ein Passwort

—> Zertifikat generieren und auf den PC herunterladen

Wichtig:
Speichern Sie ihr personliches Zertifikat an einem sicheren Ort! Bewahren Sie die zum Loschen |Ihres Benutzerkontos erforderliche Antwort
auf die Sicherheitsabfrage sicher und getrennt von lhrem Authentifizierungsmittel auf.



Wie registrieren Sie sich als Unternehmen bzw. Organisation bei ELSTER?

Geschafft!

Hinweis:
Fiir den Login bendétigen Sie ihre Zertifikatsdatei und das gewahlte Passwort.
Vervollstandigen Sie im Anschluss ihr Profil. Erst dann ist der Registrierungsprozess vollstandig abgeschlossen!



Wie registrieren Sie sich als
Kleinstunternehmen bei ELSTER?



Wie registrieren Sie sich als Kleinstunternehmen bei ELSTER?

— Die Schritte sind identisch zu der Registrierung fiir Privatpersonen
— Siehe: Wie registrieren Sie sich als Privatperson bei ELSTER?



Haben Sie Fragen?

—> Halten Sie im ELSTER- Portal
Ausschau nach diesem Symbol @

- Oder klicken Sie auf diesen Link




